Inventario de activos – Forma C

Para verificar la situación actual de los activos (bienes y equipos) propiedad del UNFPA en custodia de las agencias de implementación, se debe completar por parte de las agencias la “Forma C”, una planilla donde se certifica la existencia y custodia de activos vinculados al proyecto.

Dicha planilla se completa una vez por año y refleja los activos que están vinculados al proyecto al último día del año. Como dicha planilla representa un certificado se debe entregar un original firmado por la persona encargada del proyecto en la oficina del UNFPA antes del 31 de diciembre.

La planilla de inventario deberá incluir todas las adquisiciones realizadas con fondos UNFPA desde el comienzo del proyecto, tanto aquellas efectuadas a través de nuestra oficina como directamente por el proyecto, hayan sido realizadas durante el corriente año o en años anteriores.

No todos los bienes y equipos deben estar incluidos en la planilla de inventarios. Para ingresar un ítem en la FORMA C, DEBE CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

-Que tenga un mínimo de 3 años como vida útil y tenga un costo superior a US$ 1.000. 

-Que sea un bien “atractivo” (que vale menos de US$ 1.000).

Un ítem atractivo es aquél que es fácil de trasladar de la oficina y que es valioso para el uso privado, sin tener en cuenta el valor de adquisición o su vida útil. Algunos ítems atractivos comunes son: laptops, impresoras, DVDs, MP3, cámaras digitales, celulares, palms, scanners, cámaras de video, teléfonos satelitales y otros.

La forma de completar la planilla es la siguiente:

Encabezado: nombre de la agencia de implementación y ubicación (dirección), el código y título del proyecto y el año actual.

Los datos de los bienes y equipos se completan en las columnas del cuadro.

1. Fecha de adquisición: es la fecha que figura en la boleta de compra.

2. Descripción: descripción del activo detallada, especificando marca, modelo, etc (por ejemplo: computadora Dell. Disco duro de 40 GB, procesador 512 MZ, con copiadora de CD, monitor de 17’’).

3. Número de serie: número de serie del fabricante del equipo. 

4. Proveedor y N° de factura: indicar el proveedor y el número de la factura de compra.

5. Monto: Costo de adquisición, incluyendo impuestos si corresponde. Especificar moneda.

6. Ubicación: ubicación del equipo, en qué dirección se encuentra. 

7. Comentarios: Comentarios sobre los activos que puedan aclarar cualquier aspecto que resulte relevante. Por ejemplo en el caso de bienes que no estén en un lugar fijo (un celular, una laptop) indicar qué persona es responsable de su costodia.

Por último, al final de la hoja se firma la planilla por parte del firmante del proyecto, aclarando el nombre, el cargo y la fecha.

Este trabajo es de vital importancia para nuestra oficina para cumplir con los procedimientos estipulados y poder seguir apoyando la gestión de sus asociados en la implementación.
Agradecemos desde ya su cooperación.

FONDO DE POBLACION DE NACIONES UNIDAS

Reporte anual de propiedad de bienes y equipos- FORMA C
NOMBRE DEL AGENTE:________________________________    CODIGO DE PROYECTO: ________________________________

UBICACION:__________________________________________     TITULO DEL PROYECTO: _______________________________

	Fecha de adquisición
	Descripción
	Número de serie
	Proveedor y N° de factura
	Monto
	Ubicación
	Comentarios

	
	
	
	
	
	 
	


CERTIFICACION:  El suscrito, Coordinador del Proyecto, certifica que los bienes y equipo detallados en este inventario han sido adquiridos de conformidad con el documento de proyecto y que la ubicación y destino arriba indicados son correctos y pueden ser auditados.
Nombre: ._______________________________________________



Firma ___________________________ ____  
Cargo  :  _________________________________________________


Fecha: _________________________________
